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№

Москва

Об утверждении Порядка
взаимодействия подразделений
при нарушении обучающимися 
условий оплаты по договору 
об образовании

С целью взаимодействия подразделений при нарушении обучающимися 
условий оплаты по договору об образовании, приказываю:

1. Утвердить прилагаемый Порядок взаимодействия подразделений при 
нарушении обучающимися условий оплаты по договору об образовании и ввести 
его в действие с 9 января 2024 г. (приложение).

2. Признать утратившими силу инструкцию от 12 ноября 2019 г. № 22 
«О взаимодействии структурных подразделений ФГБОУВО «РГУП» при 
нарушении обучающимися условий договора об образовании», приказ от 2 июля 
2021 г. № 379 «О внесении изменений в инструкцию от 12 ноября 2019 г. № 22 
«О взаимодействии структурных подразделений ФГБОУВО «РГУП» при 
нарушении обучающимися условий договора об образовании».

3. Начальнику отдела филиалов Васильевой Т.В. довести до сведения 
филиалов настоящий Порядок.

4. Контроль за исполнением приказа возложить на проректора по учебной 
работе Пухнаревича С.И.
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Главный бухгалтер

Т.В. Туманова

Р.С. Данелян

Д.М. Баринов

О.В. Ермолаев

.И. Пухнаревич

Л.Ю. Лесина

Проект вносит:
Начальник правового управления

Исполнители:
Заместитель начальника отдела 
правового обеспечения образовательной 
и научной деятельности

Ведущий юрисконсульт отдела 
правового обеспечения образовательной 
и научной деятельности

Согласовано:
Проректор по финансово-экбноми

Проректор по учебной работе

Заместитель ректора по качеству 
образовательной деятельности, 
начальник учебно-методического управления

Декан факультета подготовки специалистов 
для судебной системы очной формы обучения 
(очный юридический факультет)

Декан факультета подготовки 
специалистов для судебной системы

Первый заместитель декана факультета 
непрерывного образования

Декан экономического факультета

Декан факультета подготовки 
кадров высшей квалификации

Начальник отдела филиалов

Е.А. Шкабура

Н.А. Марокко

Е.Н. Федик

Е.В. Мигачева

Е.Е. Харитонова

В.М. Дуэль

Т.В. Васильева



Приложение
к приказу ФГБОУВО «РГУП» t 
ОТ 4b 2023 г. №

ПОРЯДОК
взаимодействия подразделений при нарушении обучающимися 

условий оплаты по договору об образовании

1. Настоящий порядок устанавливает правила взаимодействия 
подразделений федерального государственного бюджетного образовательного 
учреждения высшего образования «Российский государственный университет 
правосудия» (далее - Университет), направленные на обеспечение контроля 
исполнения обучающимися, в том числе прикрепляемыми лицами для подготовки 
диссертации на соискание ученой степени кандидата наук без освоения 
образовательной программы (далее - Обучающиеся), условий договора 
об образовании (далее - Договор) в части своевременности оплаты 
образовательных услуг в целях профилактики возникновения задолженностей 
по оплате образовательных услуг, а также правила ликвидации образовавшейся 
задолженности.

2. Факультеты и бухгалтерия Университета проводят проверку 
своевременности оплаты образовательных услуг Обучающимися по состоянию на:

- 1 марта;
- 1 апреля;
- 1 октября;
- 1 декабря.
При выявлении нарушений Обучающимися предусмотренных договором 

условий об оплате образовательных услуг, бухгалтерия в срок, не превышающий 2 
рабочих дней, предоставляет факультету сведения о задолженности Обучающихся.

3. Факультеты и бухгалтерия Университета не реже 1 (одного) раза в 
полугодие очно проводят сверку сведений по Обучающимся, содержащихся в 
бухгалтерии, на предмет соответствия документам, представленным факультетами 
(напр., приказы об отчислении, приказы о предоставлении академического отпуска 
и т.д.).

При выявлении несоответствии сведений, содержащихся в бухгалтерии, 
документам, представленным факультетами, бухгалтерией сразу вносятся 
изменения исходя из представленных документов.

4. После получения сведений о задолженности факультеты принимают меры, 
направленные на устранение задолженности по оплате образовательных услуг, 
в соответствии с настоящим Порядком.

5. На каждого Обучающегося, имеющего задолженность по оплате 
образовательных услуг, факультетом составляется уведомление о неисполнении 
обязательств (далее - уведомление), приложение к настоящему Порядку, которое 
подписывается главным бухгалтером (заместителем главного бухгалтера) 
и деканом (заместителем декана) (в филиале - директором, главным бухгалтером) 
и направляется Обучающемуся любым доступным способом, предусмотренным



Договором, с возможностью подтверждения получения данного уведомления 
(напр., электронной почтой, по номеру телефона в мессенджерах Telegram, 
WhatsApp, Почтой России и т.д.).

6. В случае нарушения срока оплаты за обучение, установленного Договором, 
Обучающийся может быть отчислен из Университета. Отчисление из Университета 
оформляется приказом.

7. Об издании приказа об отчислении Обучающийся уведомляется в порядке, 
установленном правовыми актами Университета.

8. В случае отчисления Обучающегося, имеющего задолженность 
за образовательные услуги, факультет, в срок, не превышающий 5 рабочих дней, 
формирует пакет документов для последующей передачи в правовое управление (в 
филиале - юрисконсульту, ведущему юрисконсульту), включающий в себя:

- копию договора об образовании с изменениями и дополнениями;
- копию заявления на ежемесячную оплату стоимости образовательных услуг 

(при наличии);
- справку о задолженности, выданную бухгалтерией на момент передачи 

документов в правовое управление (в филиале - юрисконсульту, ведущему 
юрисконсульту);

- копию уведомления с подтверждением отправки и получения уведомления 
(при наличии);

- копию приказа об отчислении;
- копию паспорта Обучающегося;
- копию СНИЛС;
- иные документы, необходимые для взыскания задолженности.
Передача документов в правовое управление (в филиале - юрисконсульту, 

ведущему юрисконсульту) осуществляется посредством записи в журнале 
приема-передачи документов для взыскания задолженности по оплате за обучение 
с Обучающихся по договорам об образовании, который хранится на факультете.

9. После передачи документов в правовое управление (в филиале - 
юрисконсульту, ведущему юрисконсульту) последним проводится проверка 
начислений на соответствие условиям Договора.

При обоснованности имеющейся задолженности правовое управление 
(в филиале - юрисконсульт, ведущий юрисконсульт) проводит претензионно­
исковую работу по взысканию задолженности с Обучающегося.

10. В процессе претензионно-исковой работы правовое управление (в 
филиале - юрисконсульт, ведущий юрисконсульт) предоставляет в бухгалтерию 
копии следующих документов:

- претензий;
- судебных актов;
- исполнительных листов.
11. Бухгалтерия не реже 1 (одного) раза в квартал производит сверку 

должников, по которым правовым управлением (в филиале - юрисконсультом, 
ведущим юрисконсультом) ведется претензионно-исковая работа по взысканию 
задолженности, на предмет оплаты. В случае поступления от Обучающегося



оплаты задолженности бухгалтерия незамедлительно об этом сообщает в правовое 
управление (в филиале - юрисконсульту, ведущему юрисконсульту).



Приложение к п. 4

(ФИО полностью)

(Адрес места жительства)

(Адрес электронной почты)

Уведомление
о неисполнении обязательств

Уважаем(-ый/ая)!

Между федеральным государственным бюджетным образовательным 
учреждением высшего образования «Российский государственный университет 
правосудия» (далее - Университет) и Вами,, был заключен договор 
«»20__г. №(далее - Договор).

На основании данных бухгалтерии Университета по состоянию на «» 
20__ г. за Вами образовалась задолженность по оплате образовательных 

услуг в размере() рублей копеек за семестр
/учебного года.

В связи с изложенным, Университет просит Вас в срок до «»
20__г. оплатить задолженность по Договору в полном объеме путем перечисления 
денежных средств на следующие банковские реквизиты:

Декан __________________

Главный бухгалтер

Исполнитель:
(указать полностью ФИО, 
должность, телефон, электронную почту)


